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Knihovni rad
Méstské knihovny v HorSovském Tyné

V souladu se Zfizovaci listinou Méstské knihovny v HorSovském Tyné€, organizacni
slozky Mésta HorSovsky Tyn, schvéalenou zastupitelstvem mésta usnesenim €. j.: 29/2002 B. 7
ze dne 7.10.2002 a podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon), se vydava
tento Knihovni ¥ad (dale jen KR).

L
Definice pojmi

Navstévnik je kazdy, kdo v daném okamziku vyuziva sluzeb knihovny a rovnéz kazdy, kdo
se zdrzuje v prostorach knihovny.

Registrovany ¢tenar je osoba, kterd vstoupila s knihovnou do smluvniho vztahu.

UZivatel je navstévnik nebo registrovany ¢tenar.

Knihovni jednotka je kazdy samostatny svazek dokumentu, tj. kazdy vytisk nebo cCast
vicesvazkového dila (napt. kniha, ¢asopis, CD apod.), ma své prirastkové Cislo.

Registra¢ni obdobi je ¢asovy usek, po jehoz dobu ma registrovany ctenai pravo vyuzivat
sluzeb knihovny.

Prezencni vypijcka je vyptjcka pouze v prostorach knihovny.
Absen¢éni vypujcka je vypijcka mimo knihovnu.

Vypijcni doba je doba, po kterou smi ¢tenai vypijcenou knihovni jednotku uzivat.

I1.
Poslani a ¢innost knihovny

Méstska knihovna v HorSovském Tyné je zakladni knihovnou s univerzalnim knihovnim
fondem, dle § 3 a § 12 zékona ¢. 257/2001 Sb. knihovniho zdkona. Je soucdsti systému
knihoven vykonavajicich informacni, kulturni a vzdélavaci Cinnost — dle § 12 zakona
¢. 257/2001 Sb. Plni funkci méstské knihovny.

Dle § 4, odst. 6 knihovniho zdkona, knihovna uskuteciiuje pravo ob¢ana na rovny piistup
k vefejnym knihovnickym a informacnim sluzbam a dalSim sluzbam poskytovanych
knihovnou. Tyto sluzby vymezuje § 2, § 4 a § 14 zékona ¢. 257/2001 Sb. knihovniho zakona.
Tim knihovna zaroveii naplituje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod. Cinnost
Megstské knihovny v HorSovském Tyné€ navazuje i na zdkon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich piedpisu.



111
Verejné knihovnické a informacni sluzby

Knihovna poskytuje uZivatelim vetfejné knihovnické a informacni sluzby v rozsahu
pfiméfeném jejimu poslani.

1. Zakladni sluzby poskytované knihovnou

a)

b)
c)

d)
e)
f)
g)

absen¢ni a prezencni puj¢ovani knih, Casopist, audioknih a ostatnich knihovnich
jednotek

prolongace (prodlouzeni) absenc¢nich vypijcek

meziknihovni vyptjcni sluzba (MVS) — zajistovani a ptijcovani knihovnich jednotek,
které nemé knihovna ve fondu, z jinych knihoven

poskytovani zakladnich informaci faktografického a bibliografického charakteru
ptistup k informacim na internetu

pfistup k elektronickym on-line katalogim

rezervace knihovnich jednotek — zada-li ¢tenai publikaci, kterd je vyptijcena, mize
pozadat o jeji rezervaci, jakmile se publikace vrati, je zadatel upozornén formou SMS

2. Ostatni sluzby poskytované knihovnou

a)
b)

c)

d)

tisk, kopirovani a skenovani

vyuzivani vypocetni techniky

porfadani propagacnich kulturnich a vzdélavacich akci pro vefejnost, lekci
knihovnicko-informatické vychovy a dalSich prezenta¢nich akci zaméfenych na
propagaci knihovny a ziskavani novych ¢tenait

knihovna ma pravo pfi vyjimecnych situacich a udalostech vyhlaSovat prominuti
poplatkti a sankci pro své uzivatele

knihovna informuje o svych sluzbach na internetovych strankdch knihovny,
v regiondlnim tisku a ¢asov€é omezenymi vyvéskami

Nektere zakladni sluzby jsou poskytovany zdarma. Zpoplatnéne zakladni sluzby jsou
uvedeny v Ceniku placenych sluzeb a poplatkt, ktery je ptilohou €. 1 tohoto KR.

Vybrané ostatni sluzby jsou zpoplatnény dle Ceniku placenych sluzeb a poplatki, ktery
je ptilohou €. 1 tohoto KR.

IV.
Uzivatelé knihovny

1. Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

a)

b)

Uzivatelé jsou povinni Fidit se KR, Radem o pouZivani vypoletni techniky a
dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit stanovenym opatfenim, kterd jsou
potiebna pro udrzeni potadku a ochrany majetku. Jsou povinni zachovat v prostorach
knihovny klid a potadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt doCasné nebo trvale zbaven prava
vyuzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou Skodu
a povinnosti nahradit ji podle platnych ptedpisi.



d)

Piipominky, podnéty a ndvrhy k préaci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

UZivatel mé4 pravo na to, aby knihovna vic¢i nému dodrZzovala KR, poskytovala mu
sluzby urcené vSem wuzivatelim, poskytovala mu sluzby urené registrovanym
Ctendiim a zpracovavala jeho osobni udaje v rozsahu stanoveném KR.

Registrace ¢tenare

a)

b)

d)

g)

h)

Registrovanym c¢tenafem knihovny s pravem vyuzivat fond knihovny a dalsi sluzby,
které¢ knihovna poskytuje, se mize stat kazdy obcan, ktery piedlozi platny doklad
s fotografii, seznami se s KR, vyplni a podepiSe pfihlasku a zaplati poplatek za
registraci pii piihlaSovani, nebo pii prvni navstévé po uplynulé rocni registraci.
Podpisem ptihlasky ¢tenai zapsané udaje potvrzuje, zavazuje se oznamit jejich zmény
a plnit ustanoveni KR.

Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici:

— povinné osobni tidaje: jméno a ptijmeni, trvalé bydlisté, datum narozeni

—nepovinné udaje: e-mail, telefon, kontaktni adresa, tidaj student/dtichodce.

Déti do 15 let se stanou registrovanym c¢tenafem na zdkladé pisemného souhlasu
zdkonného zastupce. Ten piejima za dité veskerou odpovédnost za dodrzovani KR
a ruci za splnéni zavazku ditéte vzniklych az do dovrSeni 15 let jeho veku.

Registrovanym c¢tenafem se muze stat i pravnickd osoba se sidlem nebo s organizacni
sloZzkou podniku umisténou v Ceské republice. Zadatel uvede do prihlasky, ze se jedna
o pravnickou osobu. Ptihlaska bude podepséana statutdrnim organem, vedoucim nebo
jinou osobou, ktera je opravnénd jednat jménem pravnické osoby. V piihlaSce musi
byt ur¢ena jmenovité fyzicka osoba, ktera je povétena pro styk s knihovnou.
Registrace ma platnost jeden rok ode dne zaplaceni registratniho poplatku. Vyse
poplatku za registraci je uvedena v Ceniku sluzeb a poplatki, ktery je ptilohou €. 1
tohoto KR. Knihovna poskytuje studentiim, détem a diichodctim slevu na registraénim
poplatku.

Po zaregistrovani a zaplaceni registratniho poplatku obdrzi ¢tenat ctenaisky prikaz,
ktery je dokladem pro styk s knihovnou. Piijetim piihlasky a zaplacenim registra¢niho
poplatku vznikd pravni vztah mezi knihovnou a ¢tenafem. Prikazem se Ctenar
prokazuje pti kazdé navstévé knihovny. Ztratu Ctenafského prikazu musi Ctenaf
neprodlené ohlasit, za jeho zneuziti plné odpovida.

Priikaz Ctenafe je nepfenosny. V piipadech hodnych zvlastniho zietele mize Ctenar
zadat, aby sluzba byla poskytnuta do rukou jeho zéstupce. Za ptipad hodny zvlastniho
zietele se povazuje zejména piipad, kdy se Ctenat z objektivné existujicich divodia
nemtize do knihovny dostavit, a tato skute¢nost by pfedstavovala Ujmu na jeho
uzivatelskych pravech.

Registrovany ¢tenadi ma pravo:

— absen¢nich vypijcek

—na rezervovani knihovni jednotky

— meziknihovni vypijéni sluzby (MVS) za Ghradu stanovenou v Ceniku placenych
sluZeb a poplatkd, ktery je ptilohou &. 1 tohoto KR.

Vedouci knihovny mtize rozhodnout o odepteni sluzeb ¢tenafi, pokud Ctenat:
— spacha trestni Cin proti zajmim knihovny

— dluzi knihovn¢ knihovni jednotky a odmita dluh uhradit

— porusi KR.



3

k)

D

Nékteré sluzby knihovny jsou poskytovany i uZzivateli bez registrace, napt. kopirovaci
sluzby, navstéva ¢itarny, pristup na internet, prace na PC.
Osobni tidaje uZivatelt knihovna zpracovava v souladu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb. ve

znéni pozdéjsich predpist a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich tdaja
(EU) 2016/679.

Knihovna vydava Zasady zpracovani osobnich udajii jako piilohu &. 2 tohoto KR.

m) Spravcem z pohledu Obecného nafizeni o ochrané osobnich udaja (EU) 2016/679 je

Mésto HorSovsky Tyn, ndm. Republiky 52, 346 01, HorSovsky Tyn.

3. Vyuziti vypocetni techniky

Vyuzivat vypocetni techniku mohou vSichni uzivatelé knihovny. Pfi praci s vypocetni
technikou je uZivatel povinen fidit se instrukcemi uvedenymi v Radu o pouzivani vypocetni
techniky, ktery je ptilohou ¢. 3 tohoto KR.

4. Kopirovaci sluzby

a)

b)

d)

Kopirovani knihovna provadi za tuplatu dle platného Ceniku placenych sluzeb
a poplatkii, ktery je piilohou &. 1 tohoto KR.

Knihovna také mize podle povahy dokumentu nahradit jeho ptijceni kopii. Kopirovaci
sluzby se poskytuji z fondu knihovny nebo z fondu jiné knihovny v rdmci MVS.
UZzivatel, pro kter¢ho byla kopie zhotovena, je povinen sni zachazet v souladu
s ustanovenimi zékona ¢. 121/2000 Sb., (autorského zakona).

Knihovna mlize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).

Pfi pfijimani objednavek kopirovacich praci pro ob¢any i instituce mize knihovna
zadat zaplaceni celé ¢astky za zhotoveni kopii pied zahajenim prace.

V.
Vypijéni rad

1. Zpristupniované knihovni dokumenty

a)

b)

c)

Knihovna pijcuje knihovni jednotky z vlastniho knihovniho fondu a z knihovnich
fondt jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypljéni sluzby (MVS).

MVS zprostiedkuje knihovna na pozadani registrovaného CcCtendfe za uhradu
stanovenou v Ceniku placenych sluzeb a poplatki, ktery je piflohou &. 1 tohoto KR.

Knihovni fondy jsou uzivatelé povinni chrénit a nesmi je poskozovat.

2. Rozhodnuti o pijéovani

a)

Absen¢né si mize registrovany ¢tenat vypujcit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. V.
odst. 1a) tohoto KR s vyjimkou dokumenti:

— kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni

— které jsou zapotrebi k béZznému provozu knihovny

— jejichz puj¢ovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi ptedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické a pornografické literatury apod.)

— které byly vyptjceny z jinych knihoven prostiednictvim MVS s podminkou
vypijcky pouze v prostorach knihovny.



b)

c)

d)

Dokumenty ohrozené opotiebenim ¢i kradezi (vzacné, hodnotné a unikatni
dokumenty) se ptijcuji pouze ke zdivodnénym ucelim. Zplsob dolozeni, Cetnost a
formu (absen¢ni nebo prezen¢ni) vyptjcek urcuje knihovna.

Prezen¢ni vypijcku knihovni jednotky umoziuje knihovna vSem uzivatelim
knihovny.

Fond pfiru¢ni knihovny se pajcuje pouze prezencné, nebot musi byt v knihovné
neustale k dispozici. Jedna se napt. o dokumenty encyklopedického charakteru.

Postupy p¥i pijcovani a vraceni knihovnich jednotek

a)

b)

d)

g)
h)

Pti ptjcovani je uzivatel povinen si knihovni jednotku prohlédnout a je-li posSkozena,
ohlasit tuto skute¢nost knihovnikovi.

Ctenat ma moznost rezervovat si budouci vyptjéeni knihovni jednotky, ktera je v dané
dobé vypujéena jinym Cctenafem, nebo je z jiného divodu docasné nedostupna.
Rezervovani provadi knihovna na Zadost Ctenaie (osobné, e-mailem nebo telefonicky),
nebo sam Ctenaf prostfednictvim on-line katalogu.

Rezervovand knihovni jednotka je pro Zadatele pripravena k vypujceni (splnéni
rezervace) dva tydny po zaslani informace o jeji dostupnosti formou SMS. Po uplynuti
této lhity pravo na knihovni jednotku bez ndhrady zanika. V odivodnénych ptipadech
milZze Ctenaf pozadat o prodlouzeni lhity o jeden tyden. Knihovna miize zrusit
rezervaci knihovni jednotky, ktera se stala trvale nedostupnou.

Ctenat ma moZnost prostiednictvim on-line katalogu, volbou Objednej odloZeni, si
zamluvit knihovni jednotku, ktera je v dané dob¢é dostupna. Takto objednand knihovni
jednotka je pro Zzadatele pfipravena k vypujceni Ctyii pracovni dny po zaslani
informace o zpracovani pozadavku e-mailem, popt. SMS.

Knihovna se ¢tendifem uzavie smlouvu o absen¢ni vyptjcce jim vybranych knihovnich
jednotek tim, Ze je nacte pomoci ¢arovych kodi jako absencni vypijcku na jeho
Ctenaiské konto v automatizovaném knihovnickém programu a ptfedd mu je. Zaznam
o vypujcce je zaevidovan prostiedky vypocetni techniky do pamétovych médii. Na
pozéadani vytiskne knihovna ¢tendii vypis zaznamui o jeho zdvazcich vic¢i knihovné
(napt. seznam vypujcek).

Prezen¢né vypijcenou knihovni jednotku nesmi uzivatel vynést z knihovny, ani kdyz
je registrovanym cCtenafem, pokud mu k tomu neda knihovna vyslovny souhlas
zaregistrovanim vypijcky jako vypijcky absenéni. Smlouva o prezencni vypujcce je
splnéna a ukoncena vracenim knihovni jednotky na misto, odkud byla ptijcena, nebo
na vypujcni pult s védomim knihovnika.

Knihovna mé pravo pozadovat podpis ¢tenafe na potvrzeni o vypijcce.

Pti odchodu z knihovny mé ¢tenaf povinnost piedlozit odnaSené knihovni jednotky ke
kontrole a evidenci vypijcek. Vyneseni knihovni jednotky bez tadné evidence
vypljcky je povazovano za krddez nebo pokus o ni se vSemi disledky z toho
plynoucimi.

Uzivatel je povinen vratit vypij¢enou knihovni jednotku v takovém stavu, v jakém si
ji vypijcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu knihovni jednotky, popfipad¢ uhradit Skodu jako pfi
ztrat¢ knihovni jednotky.



4. Vypujéni lhiity

a) Vypajéni lhitu stanovi knihovna pti provedeni vypljcky. Pokud tak neucini, plati
ustanoveni KR.

b) Vypujcni lhita knihovnich jednotek pro absencni plij¢ovani je zpravidla jeden mésic.
Vypijéni lhita miize byt prodlouzena az trikrat o jeden mésic, pozadé-li o to Ctenaf
ptfed jejim uplynutim a nezada-li knihovni jednotku dalsi uZivatel.

c¢) Ctenaf je povinen vratit knihovni jednotku véas, a to osobné, nebo i prostiednictvim
jiné osoby. Splnénim této povinnosti je smlouva o vyptijcce splnéna a ukoncena.

d) Knihovna je opravnéna bez udani diavodu stanovit krat$i vypijcni lhitu, piipadné
zadat vraceni piij¢ené knihovni jednotky pied uplynutim vypujcni lhity.

5. Prava a povinnosti uZivateli pro pujcovani knihovnich jednotek

a) Pujcovani knihovnich jednotek se fidi timto KR a ustanovenimi ob&anského zakoniku
o smlouvé o vyptjcce a o odpoveédnosti za Skodu.

b) Uzivatel ruc¢i za vypijcené knihovni jednotky po celou dobu vypujcky.
c) Uzivatel je povinen s veskerymi knihovnimi jednotkami zachazet Setrn€, chranit je
pted posSkozenim a pted ztratou.

d) Uzivatel nesmi vytrhavat a vystfihovat listy z Casopisit a knih, podtrhavat text,
vpisovat poznamky apod. Pfi hrubém poSkozeni, kdy je knihovni jednotka dale
nepouzitelnd, je povinen poskozeny dokument nahradit, nebo zaplatit v plné vysi.

e) Uzivatel je povinen respektovat vSechna prava autorskd a vSechna prava vyrobce
stanovend platnymi pravnimi predpisy. Neni dovoleno rozmnoZzovani audio
dokumentu.

f) Jestlize ¢tendf nevrati vyptjcenou knihovni jednotku ve stanovené lhiité, uctuje mu
knihovna poplatek z prodleni. Jestlize ¢tenaf ani po upomenuti knihovni jednotku
nevrati, bude se vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pravni cestou uctuje
knihovna manipulacni poplatek jako nahradu za naklady spojené s ptipravou tohoto
vymahani i ndklady pravniho zastoupeni.

g) Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

VL.
Postihy za nedodrzZeni ustanoveni Knihovniho radu

1. Ztraty a nahrady

a) Uzivatel odpovida za Skodu vzniklou tim, Ze se vypijcena knihovni jednotka ztrati,
zni¢i nebo poskodi tak, ze neni dale upotiebitelna, a to bez ohledu na imysl, nedbalost
uZzivatele nebo jinych osob. Skodu uZivatel oznami knihovnikovi neprodlené.

b) O zptsobu ndhrady rozhoduje knihovna. Miize pozadovat nahradu skody uvedenim
do ptivodniho stavu, tzn. obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném,
popf. jiném vydani.

Jestlize uvedeni do ptivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna
pozadovat ndhradu financni.

c) Uzivatel je povinen uhradit pfipadné dalsi naklady, které knihovné v souvislosti se
ztratou nebo poskozenim knihovni jednotky vznikly.



d) Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

e) O postihu za ztratu ¢i poSkozeni knihovni jednotky pijcené prostfednictvim MVS
rozhoduje knihovna, ze které byla tato knihovni jednotka vyptjcena.

Poplatky z prodleni

a) Poplatek z prodleni: povinnost platit poplatek z prodleni nastavda dnem, ktery
nasleduje po skonceni stanovené vyptjcni lhlity. V automatizovaném provozu se vyse
pokuty objevi na poéitaéi pii vraceni knihovnich jednotek. Ctenafi se sdéluje prodleni
Gistn& pii jeho navitévé knihovny. Ctenatom, kteti knihovné poskytnou telefonni &islo,
posild knihovna 1.-3. upominku formou SMS. Pisemna upominka se posila po
uplynuti 90 a 180 dnid od posledni navstévy. Posledni pisemnd upominka je
doporuceny dopis vedouciho knihovny.

b) Vymahani nevracenych vypuljcek: nezavisle na vymahani poplatku z prodleni vyméaha
knihovna upominkami vraceni vypuj¢enych knihovnich jednotek. Po péti
bezvyslednych upominkéach nésleduje vymahani pravni cestou.

VIIL.
Nahrada vSeobecnych Skod

Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti dle
nového obcanského zakoniku ¢. 89/2012 Sb., § 2951, odst. 1: ,Skoda se nahrazuje
uvedenim do piedeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny, hradi
se Skoda v penézich.*

Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych ptedpist.

VIII.
Zavéreéna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou sou¢asti KR jsou pfilohy.

Timto se rusi KR Méstské knihovny v HorSovském Tyné schvaleny RM &. 89 dne
06.08.2018 pod bodem RM 89/25.

Tento KR byl schvalen RM ¢. 70 dne 25.08.2021, pod bodem RM 70/19.
Tento KR nabyva uéinnosti dnem 01.09.2021.



IX.
Ptilohy Knihovniho Fadu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatk
2. Zasady zpracovani osobnich udaju
3. Rad o pouzivani vypodetni techniky

V HorSovském Tyné dne 01.09.2021

Ing. Josef Holecek Bc. Lucie Huttova
starosta mésta vedouci knihovny



Ptiloha ¢. 1
Cenik placenych sluZeb a poplatkii

Roc¢ni registrace:

* dospéli 70 K¢

e ddchodci, déti, studenti 40 K¢
Meziknihovni vypiujcni sluzba (MVS):

« postovné a manipulacni poplatek 70 K¢&/1 knihovni jednotku
Vyuziti vypocetni techniky:

« za kazdych zapocatych 30 minut 5 K¢
Tisk, kopirovani:
¢ernobilé:
e str. A4 3Ke
* A4 oboustranné 4 K¢
e str. A3 6 K¢
* A3 oboustranné 8 K¢
barevné:
e [str. A4 6 K¢
* A4 oboustranné 12 K¢
e [str. A3 12 K¢
e A3 oboustranné 24 K¢
Skenovani 1 str. 2 K¢
Laminovani:
e A5 10 K¢
Krouzkova vazba:
e nasuvna lista do 20 listd 8 K¢
e 15-40 listd (do 8 mm) 14 K¢
e 41-80 listh (do 12 mm) 18 K¢
e 81-120 listt (do 16 mm) 20 K¢
Sank¢ni poplatky:
nedodrzeni vyptijéni doby:
* 1. upominka 15 K¢
e 2.upominka 30 K¢
* 3. upominka 50 K¢
* 4. upominka 100 K¢
* 5. upominka 200 K¢

ztrata, poskozeni nebo zniceni vyptijéené knihovni jednotky:
» aktualni trZzni cena knihovni jednotky
* pokud knihovni jednotku jiz nelze koupit, vysi poplatku urcuje knihovnik

Ing. Josef Holecek Bc. Lucie Huttova
starosta mesta vedouci knihovny
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Ptiloha ¢. 2
Zasady zpracovani osobnich idaji uzivateli knihovny

Meéstskd knihovna HorSovsky Tyn jako organizaéni slozka Mésta HorSovsky Tyn (spravce) se
sidlem namésti Republiky 102, 346 01, HorSovsky Tyn (dale jen Knihovna), dle
NARIZENI EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném
pohybu téchto udajii a o zruSeni smérnice 95/46/ES (dale jako GDPR nebo Naftizeni)
vydava tyto Zasady zpracovani urené subjektim udaji (zdkonnym zastupciim), jejichz
osobni udaje Knihovna zpracovava.

Kontaktni udaje spravce

Mésto Horsovsky Tyn

namésti Republiky 52, 346 01, HorSovsky Tyn
e-mail: posta@mubht.cz

epodatelna@muht.cz (e-podatelna)

datova schranka: zgibvyv

Kontaktni udaje Knihovna

Méstska knihovna HorSovsky Tyn

nameésti Republiky 102, 346 01, HorSovsky Tyn
e-mail: knihovna@htyn.cz

Kontaktni udaje Povéienec pro ochranu osobnich udaji

e-mail: dpo@muht.cz_

Kategorie subjekti udaja
Ctenafi (klienti sluZeb, zékaznici), jejich zdkonni zastupci, dodavatelé (spolupracujici osoby),
ucastnici akce.

Jaké osobni udaje zpracovavame?
Zpracovavame nasledujici osobni udaje:

a) Adresni a identifika¢ni udaje registrovaného uzivatele v tomto rozsahu: Povinné

identifika¢ni udaje: jméno, piijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu.

Nepovinné kontaktni tidaje: kontaktni adresa, e-mail, telefon, student/diichodce.
Sluzebni udaje: ¢islo cCtenaifského prikazu, piehled vypljéek vcetné historie, piehled
rezervaci, upominani a pohledavek.
Ugetni tdaje o provedenych penéznich transakcich, zejména jejich uéelu, misté, ¢ase a dalsich
nalezitostech.
Statistické udaje: nutné pro hodnoceni ¢innosti knihovny.

b) Kontaktni udaje zakonnych zastupcii

c) Obrazovy zdznam — fotografie

d) Zvukové-obrazovy zdznam — videonahravka

e) Projevy osobni povahy (vytvarna, literarni, hudebni dila apod.)
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Registrovany uzivatel je povinen oznamit Knihovné pfipadné zmény identifikaénich
a kontaktnich osobnich tdaji bez zbyte¢ného odkladu.

Osobni udaje déti zpracovavame, pokud za dit€ jednal jeho rodi€ nebo jiny zdkonny zastupce
(ptihlaska ditéte do 15let).

Pro¢ osobni udaje zpracovavame a co nas k tomu opraviiuje?

Naprosta vétSina udajii je nezbytnd pro zajisténi zakladnich c¢innosti Knihovny jako
organizace zajiStujici prdvo obCana na rovny piistup k vefejnym knihovnickym
a informac¢nim sluzbam a dalSim sluzbam poskytovanych Knihovnou a dale za ucelem
ochrany majetku a knihovniho fondu. Nepovinné kontaktni tidaje vyuziva knihovna za ucelem
lepsi komunikace s uzivatelem a pro pfiznani slevy, uzivatel neni povinen tyto tidaje uvést.

Ugelem zpracovani mize byt:
Knihovni agenda — vypiij¢ky, ochrana knihovniho fondu
Smlouvy, fakturace (dodavatelé)

Organizace doprovodnych aktivit (besedy, workshopy, vystavy, krouzky pro maminky
a seniory)

Tisk, kopirovani, pFistup na internet
Propagacni aktivity — fotografie z akci, vystavy v prostorach knihovny
Zajisténi a propagace aktivit (nap¥. Literarni shrabovani)

Udaje zpracovavame zejména na zakladé uzaviené smlouvy s Vami (registraci ¢tenaie,
ucasti na doprovodné akci) na zakladé plnéni smluvnich povinnosti (GDPR, €l. 6, odst. 1,
pism. b), opravnéného zajmu (GDPR, ¢l. 6, odst. 1, pism. f) nebo s Va§im souhlasem
(GDPR, ¢l 6, odst. 1, pism. a).

Opravnénym zajmem je pfiméiena prezentace aktivit Knihovny a dokumentace historie
aktivit Knihovny.

Podrobnéjsi informace o mistech prezentace obrazového nebo zvukové-obrazového
materialu nebo projevi osobni povahy jsou vidy uvedeny na piihlaSce na konkrétni akci
nebo jsou v misté konani akce pristupné navstévnikiam.

Veskeré dokumenty obsahujici osobni udaje podléhaji urceni doby zpracovani interni
Spisovou a skarta¢ni smérnici Mésta HorSovsky Tyn, procesy zpracovani zaméstnanci
Knihovny jsou fizeny Smérnici o Ochrané osobnich tdaji. Po skonceni ucelu zpracovéani a
uplynuti Thit pro zpracovani (uchovani) jsou dokumenty skartovany nebo anonymizovany.

Piedavani osobnich udaji

Osobni udaje zpracovavaji pievazné piimo fadné proSkoleni zaméstnanci Knihovny,
k nahodilému zpracovani miize dojit v piipadé externich dodavatelii IS. Udaje mohou byt
predany pfisluSnym dotCenym spravnim a jinym ufadim. Nékteré udaje jsou zpracovavany
v IS, jehoz dodavatelem je spolecnost Gordic se sidlem Erbenova 4, 586 01 Jihlava,
I1C:47903783, webova prezentace je hostovana na serveru webknihovny.cz, provozovatelem
je Knihovna mésta Hradce Kralové, Wonkova 1262/1a, 500 02 Hradec Kralové.
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Piedavani osobnich idaji do zahranici
Osobni udaje nejsou predavany do zahranici.

Prava subjektt idaji podle GDPR

Za podminek stanovenych GDPR mate pravo odvolat souhlas, pravo na piistup k osobnim
udajiim, na opravu nepiesnych udajl, na vymaz, omezeni zpracovani, pravo vznést ndmitku
proti zpracovani osobnich tidaji.

V piipadé, Ze se domnivate, Ze bylo poruSeno VaSe pravo na ochranu osobnich udajii, mate
pravo obratit se na Ufad pro ochranu osobnich tdaja (Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7,
WWW.U00U.CZ

Zédosti o plnéni svych prav mizete podavat:
- osobné v misté sidla Knihovny
- pisemn¢ podepsanou zadosti adresovanou Knihovné

- e-mailem za piedpokladu pouziti elektronického podpisu prokazujici totoznost osoby

na adrese Méstska knihovna HorSovsky Tyn, namésti Republiky 102, 346 01, HorSovsky
Tyn, e-mail: knihovna@htyn.cz

Odvolat souhlas se zpracovanim muZzete osobné, pisemné nebo elektronicky s vyuzitim
kontaktti na Méstskou knihovnu HorSovsky Tyn.

Ing. Josef Holecek Bc. Lucie Huttova
starosta mésta vedouci knihovny
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Ptiloha ¢. 3
Rad o pouZivani vypocetni techniky

Vyuzivat vypocetni techniku (dale jen VT) mohou vSichni uzivatelé knihovny. Vyuziti
VT je zpoplatnéno dle Ceniku placenych sluzeb a poplatkt, ktery je ptilohou €. 1 tohoto
KR.

Pii praci s VT je uzivatel povinen fidit se Knihovnim fddem, Radem o pouZivani
vypocetni techniky a pokyny knihovnika.

O uzivatelich VT knihovna vede evidenci — pfijmeni, pocatek prace na pocitaci, u jakého
pocitace uzivatel sed¢l.

U jednoho pocitace mize pracovat jedna osoba (vyjimecné dvé osoby).

Uzivatel musi respektovat soukromi ostatnich uzivatell a zachovavat etické normy.
Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat.

Ukonceni prace na pocitaci nahlasi uzivatel knihovnikovi.

Uzivatel mlZe pouZit pfinesend pamét'ova média — napt. flash disk, digitalni fotoaparat.
Neni dovoleno piipojovat k poc€itaci notebook. Nelze vypalovat data na pfenosna média.
Soubory z pocitace lze vytisknout nebo uklddat na externi uloznd zafizeni. Tisk je
zpoplatnén dle Ceniku placenych sluzeb a poplatkd, ktery je ptilohou €. 1 tohoto KR.
Uzivateli je zakdzano pouzivat jiné programové vybaveni nez to, které je mu poskytnuto
v nabidce. Neni dovoleno ménit nastaveni pocitace ani dopliiovat stavajici instalaci
vlastnimi programy. Je zakdzano pokouset se o obchazeni prostiedkd ochrany pocitace.
Uzivatel nesmi vykonavat Zadnou ¢innost, kterd by poSkodila provoz pocitace, periférii
nebo sité, nesmi blokovat komunikacni linky a omezovat vykon pocitace. Je odpovédny
za Skody vzniklé neodbornou manipulaci vcetné Skod zpiisobenych jim zanesenymi
pocitacovymi viry. UZivateli neni dovoleno pocitace vypinat.

Uzivatel nesmi pfi préaci na poc€itaci konzumovat Zadné potraviny ani tekutiny.

Neni dovoleno navstévovat stranky s erotickym nebo ndrodnostné a nabozensky
urazlivym obsahem, stranky propagujici rasismus, fasismus, nésili nebo podnécujici k
uzivani drog. Je zakazano provozovat hazardni hry a vSe, co je neslucitelné s platnymi
pravnimi pfedpisy CR.

Pouziti VT je ureno k informaénim, vzdélavacim a studijnim Gcelim. VT nesmi byt
zneuzita pro jakoukoliv reklamni nebo komercni ¢innost.

Pti poruseni Knihovniho fadu nebo Radu o pouZivani vypocetni techniky je knihovnik
opravnén ukoncit uzivateli praci na pocitaci bez nahrady.

Provoz VT muze byt omezen nebo preruSen z divodu nezbytné technické hardwaroveé
nebo softwarové udrzby, ptipadné z jinych zdvaznych divodi.

Knihovna nenese odpovédnost za obsah stranek vystavenych na internetu.

Pro préaci s VT miize knihovna stanovit casové limity a dal$i podminky, aby umoznila jeji
vyuziti vétsSimu poctu zdjemct. Knihovna si vyhrazuje pravo ukoncit podle potieby praci
uZzivatele.

Ing. Josef Holecek Bc. Lucie Huttova
starosta mésta vedouci knihovny
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